UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN NAM PO Poc ldp — Tw do — Hanh phic
86 36 . /GM-UBND Ndm P6, ngay A g thang 02 nam 2020
GIAY MOT

dw Hoi nghi tdp huin nghiép vu sir dung hé thong phin mém quan ly van ban
va hd so cdng viée (TD-Office) ciia UBND huyén

_ Thyc hién Ké hoach sé 1038/KH-UBND ngay 15/8/2019 ctia UBND huyén,
ve vigc img dung cong nghé théng tin trong hoat dong cua co quan nha nudce huyén
Néam P6 ndm 2020; thuc hién Théng bdo so 78/TB-UBND ngay 20/11/2019 vé viée
Théng béo két luan cua Chu tich UBND huyén Nam P tai cuoc hop UBND huyén
ngay 18/11/2019.

Thye hign K& hoach s6 63/KH-UBND ngay 15/01/2020 cita UBND huyén vé
vige tap huan nghiép vu Hé théng phén mém quén ly van béan ho so cong viéc TD-
Office (QLVB&HSCYV) va Phan mém Dich vu cong truc tuyén trén dia ban huyén
Néam Po;

UBND huyén t6 chire tap huén trién khai pham mém, cu thé nhu sau:

1. Thoi gian: 02 ngay, khai mac tir 7h30’ ngay 24/02/2020 (sang thur hai).

2. Dia diém: Tai Nha van héa xa Na Khoa.

3. No§i dung:

(1) - Gidi thigu vé phan mém “Chi dao didu hanh” va hudng dan quy trinh x
ly van ban trén phan mém.

(2) - Tap huédn sir dung tinh ning “Trinh, thim dinh vdn ban” trén HO so
cong viéc.

(3) - Tép huén st dung tinh ning giti, nhan vin bén tr UBND céc x4 lién
thong dén UBND huyén va cdc phong, ban, don vi.

(4)- Tap huén k¥ nang thuc hién phan mém dich vu cong truc tuyén.

4. Thanh phan:

- Tran trong kinh moi: Thuong truc Huyén ty; Lanh dao UBND huyén dén
du khai mac va phat biéu chi dao Hai nghi tdp huan.

- Pai dién lanh dao, chuyén vién: Vin phong HDND-UBND, Phong Néi vu,
Phong Vin héa — Théng tin huyén.

- Lanh dao UBND x4 va hoc vién dang ky du tdp hudn thudc cdc xa Na
Khoa, Ndm Nhir, Nam Tin, Na Cé6 Sa (thanh phan theo Théng béo triéu tap sd
25/TB-UBND ngay 12/02/2020 ctia UBND huyén).




*Luuy:
- Ban T6 chitc khéng giéi han sé lwong, thanh phan cdn b, cong chirc du tdp
huan, cdc don vi tiy theo tinh hinh thuc té cia co quan minh cir cdan bg tham gia
tap huan.
- Dé nghi cdc hoc vién khi di 1dp hudn mang mdy vi tinh va méi xa chudn bi 01
may scan dé thye hanh tai cho.
Thtra 1énh UBND, Vin phong HDPND-UBND huyén trn trong kinh moi céc
dong chi téi du Hoi nghi day du, ding thoi gian, dia diém néu trén./.
Noinhin:
= Nhu kinh guri;

- LD UBND huyén (b/c);
- Luu: VT.




7/ )3T D-Office) ciia UBND huyén

P _ CHUONG TRINH ‘
Hoj/isghi ap ha \)ién khai phAm mém “Chi dao didu hanh”
tich hojprtrén ¥ ¢:thong| hin mém quén ly van bian va Hd so cong viée

(K¥ i56 26 /GM-UBND, ngay % thing 02 nim 2020)
—
TT Noi dung Thaoi gian Thue hién
Ngay 24/02/2020 va sang 25/02/2020
1 | On dinh t5 chuc, diém danh cic don vi | 7hl5’ - 7h30° BTC
2 Tuyén bé 1y do, gidi thidu dai biéu 7h30’ - 7h35° BTC
3 Léanh dao phat biéu 7h45’ - 8h00’ L?I‘U?’ND
uyén
Can bd
, o ‘ Trung tdm
4 | Tap huén phan mém Chi dao dieu hanh | 8h00’ - 9h00’ | tin hoc — S¢
thong tin
truyén thong
Giai lao 9h00’ - 9h15°
Tép huén sir dung tinh ning “Trinh, , , Cén bd
) thim dinh vin ban” Shi5" 10000 Trung tAm
; . tin hoc — Sé&
6 Tép huan 51} dunﬁg tmki nar}g gui, nhan 10h00” - 11h00’ th?ng tl’\n
lién théng vian ban truyén thong
, Chiéu 24/02
7 Tiép tyc thuc hanh trén may dén séng
25/02/2020
Chiéu ngay 25/02/2020
Cén bo
Tép huan ky néng thuc hién phan mém Trung tamg
8 i ,\ R tin hoc — S¢&
dich vu cong truc tuyén N
thdng tin
truyén thong |

Ghi Chu: Tuy vao tinh hinh thyuc t& Ban

huan cho phu hop

t chte diéu chinh thdi gian tap
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